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[Kokouksen nimi]

	Aika
	[Päivämäärä ja kellonaika]

	Paikka
	[Kokouksen paikka]

	Läsnä
	[Tänne kirjataan kokouksen osanottajat]
	[Jatkuu tänne 2-3 palstana mikäli osallistujia on paljon]




Asiat

Kokouksen avaus
[Kirjoita tähän kokouksen avausteksti]
[Asia 2]
[Kirjoita tähän asian päätösteksti]
[Asia 3]
[Kirjoita tähän asian päätösteksti]
[Asia 4]
[Kirjoita tähän asian päätösteksti]
[Asia 5]
[Kirjoita tähän asian päätösteksti]
[Asia 6]
[Kirjoita tähän asian päätösteksti]

Kokouksen päättäminen ja seuraava kokous
[Kirjoita tähän kokouksen päättymisaika ja mahdollisen seuraavan kokouksen pvm ]

Tervetuloa/Muistion laatija

[nimi]
[nimike]
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