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Paivita ja kehita digiosaamistasi. Tyoelama muuttuu ja tulevaisuuden tekijalta edellytetaan
tietotekniikka- ja digitaitoja. Kehita siis digiosaamistasi ja tyollisty!

Taman koulutuksen jalkeen sinulla on paivitetyt tiedot ja taidot tietotekniikasta ja digiosaamisesta.
Koulutuksen suoritettuasi sinulla on paremmat edellytykset tyollistya aiempaa koulutustasi vastaaviin

tyétehtaviin tai [ahted opiskelemaan uutta alaa.

Kohderyhma

Koulutus on suunnattu tyéttémille ja ty6ttdomyysuhan
alaisille tydnhakijoille, jotka haluavat parantaa tyon-
haussa ja tydelamassa tarvittavia digitaitoja.

Tavoite

Tavoitteena on kehittaa digitaalisia valmiuksia ja tukea
tyollistymista. Koulutuksessa tehdaan oma osaaminen
nakyvaksi. Koulutuksen aikana on mahdollisuus suo-
rittaa Liiketoiminnan perustutkinnosta tutkinnon osa
TyOyhteisdssa toimiminen (15 osp) ja /tai ammatillisen
perustutkinnon yhteisista tutkinnon osista tutkinnon osa
Toiminta digitaalisessa ymparistossa (20sp).

Koulutuspaikka

Ammattiopisto Tavastia, Hattelmalantie 8, Hdmeenlinna

Kouluttajan lisatiedot: Ammattiopisto Tavastia
Koulutuspéallikké Tuovi Korkeakoski puh. 040 825 1775
Opettaja Arto Niemela, puh. 050 049 9137
sahkdposti:etunimi.sukunimi@kktavastia.fi
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Koulutuksen sisalto

Digitaidot

« Tydeldaman digitalisaatio ja sen vaatimukset

« Laitteiden ja ohjelmien kayttd

« Tydvalineohjelmien kaytté esim. tekstinkasittely,
taulukkolaskenta, kuvankasittely

* Internet ja tiedonhaku

»  Pilvipalvelut (office 365 yms.)

+ Sosiaalinen media

« Digiajan viestintavalineet

« Tietosuoja ja tietoturva

Sahkoinen tyonhaku

«  Sahkopostin kayttd

e CV-netti

* LinkedIn

*  Kuntarekry

*  Henkildstdvuokrauksen toimijat

Tyonhaku- ja vuorovaikutustaidot

* Viestintataidot ja esiintyminen tydnhakutilanteessa
*  Oman ura- ja ty6llistymissuunnitelman laatiminen

Tyopaikalla tapahtuva oppiminen

*  Oman ura- ja tyollistymissuunnitelman mukaan
valitussa yrityksessa

Hakeminen

Haku 14.2.2019 menneessa sahkoisella hakulomakkeella
osoitteessa www.te-palvelut.fi tai Te-toimistosta saatavalla
hakemuslomakkeella. Koulutuksen nro 682705

TE-palvelujen lisatiedot:
Koulutusneuvonta 0295 020 702
koulutusneuvonta@te-toimisto.fi
www.te-palvelut.fi

www.kktavastia.fi




