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Digitaidoilla työuralle 
4.3.-29.5.2019

Kohderyhmä 
Koulutus on suunnattu työttömille ja työttömyysuhan 
alaisille työnhakijoille, jotka haluavat parantaa työn-
haussa ja työelämässä tarvittavia digitaitoja.

Tavoite
Tavoitteena on kehittää digitaalisia valmiuksia ja tukea 
työllistymistä. Koulutuksessa tehdään oma osaaminen 
näkyväksi. Koulutuksen aikana on mahdollisuus suo-
rittaa Liiketoiminnan perustutkinnosta tutkinnon osa 
Työyhteisössä toimiminen (15 osp) ja /tai ammatillisen 
perustutkinnon yhteisistä tutkinnon osista tutkinnon osa 
Toiminta digitaalisessa ympäristössä (2osp). 

Koulutuspaikka 
 
Ammattiopisto Tavastia, Hattelmalantie 8, Hämeenlinna

Koulutuksen sisältö
 
 
Digitaidot
• Työelämän digitalisaatio ja sen vaatimukset
• Laitteiden ja ohjelmien käyttö
• Työvälineohjelmien käyttö esim. tekstinkäsittely,  

taulukkolaskenta, kuvankäsittely
• Internet ja tiedonhaku
• Pilvipalvelut (office 365 yms.) 
• Sosiaalinen media
• Digiajan viestintävälineet
• Tietosuoja ja tietoturva

Sähköinen työnhaku
• Sähköpostin käyttö
• CV-netti
• LinkedIn
• Kuntarekry
• Henkilöstövuokrauksen toimijat

Työnhaku- ja vuorovaikutustaidot
• Viestintätaidot ja esiintyminen työnhakutilanteessa
• Oman ura- ja työllistymissuunnitelman laatiminen

Työpaikalla tapahtuva oppiminen
• Oman ura- ja työllistymissuunnitelman mukaan  

valitussa yrityksessä

Hakeminen
Haku 14.2.2019 menneessä sähköisellä hakulomakkeella 
osoitteessa www.te-palvelut.fi tai Te-toimistosta saatavalla  
hakemuslomakkeella. Koulutuksen nro 682705

Päivitä ja kehitä digiosaamistasi. Työelämä muuttuu ja tulevaisuuden tekijältä edellytetään  
tietotekniikka- ja digitaitoja. Kehitä siis digiosaamistasi ja työllisty!
Tämän koulutuksen jälkeen sinulla on päivitetyt tiedot ja taidot tietotekniikasta ja digiosaamisesta.  
Koulutuksen suoritettuasi sinulla on paremmat edellytykset työllistyä aiempaa koulutustasi vastaaviin  
työtehtäviin tai lähteä opiskelemaan uutta alaa.


